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1. Vorbereitung durch Ausbildungsbetrieb

Profil  Ausbildung Fortbildungsprifungen

Start » »A

»

Einstellungen fur

Aushildungsnachweise
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Ausbilder/-in

Ausbildungsverhaltnisse

Unternehmensprasentation

Lehrstellenborse

Ausbildungsatlas

Aktuelle Informationen

Fragen rund um die Ausbildung

Einstellungen

Testfirma 3| Passau | Nibelungenstr. 15 (0000866992) v

Ausbildungsbetrieb:
Ausbildungsberuf:
Elektronischer
Ausbildungsnachweis: @
Ausbildungsbetrieb:
Ausbildungsberuf:
Elektronischer
Ausbildungsnachweis: @
Ausbildungsbetrieb:
Ausbildungsberuf:
Elektronischer
Ausbildungsnachweis: @
Ausbildungsbetrieb:
Ausbildungsberuf:
Elektronischer
Ausbildungsnachweis: @
Ausbildungsbetrieb:
Ausbildungsberuf:
Elektronischer
Ausbildungsnachweis: @
sbildungsbetrieb:
kbildungsberuf:

bt

gailirma 3 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000866992)
mechaniker/-in

a 3 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000866992)
il i bilkauffrau (neue AQ)

Testfirma 3 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000866992)
Bankkaufmann/Bankkauffrau

Testfirma 3 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000866992)
Berufskraftfahrer/-in

Testfirma 3 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000866992)
Buchhandler/-in (neue AO)

Testfirma 3 | Passau | Nibelungenstr. 15 (0000866992)
Chemielaborant/-in

—=

Das Fuhren von digitalen Ausbildungsnachweisen ist
als Grundeinstellung aktiviert!

Ihre Auszubildenden kénnen digitale
Ausbildungsnachweise erstellen.



1. Vorbereitung durch Ausbildungsbetrieb

Profil Ausbildung Fortbildungsprufungen

Start » Ausbildung » Ausbild b b »

1. Schritt:
Ausbildungsverhaltnisse Account fiir Azubi anlegen.

Adressen
Ausbildungsvertrige, die von der IHK noch nicht tbermnommen wurden, finden Sie unter dem
u “Vertrige gsentwiirfe”. Aus Dater gri werden inaktive Vertrige
Ausbildungsberufe nicht angezeigt.

Mit der Eintragungsbestatigung zum
Ausbildungsstatte:

. Berufsausbildungsvertrag erhalt jeder
; estfirma 3 | Passau | Nibelungenstr, 15 (0000866992) v m . . .
Auszubildende automatisch die Zugangsdaten
uszubildende/r: @ Ausbilder/-in:

Nachnae v fur das Onlineportal ServicePoint.Bildung.

Lehrstellenborse Beruf:
Ausbildungsatias . - Im Betriebeportal kann unter dem Menupunkt
Aktuslle Informatianen o LAusbildungsverhaltnisse“ mit dem Button
s e e Ay | W W Muster, KBM 2 (0000895111} »<Account anlegen“ auch manuell ein Azubi-
Vertragsart: Berufsausbildungsverhaltnis
Eintragungsbestatigung; Eintragungsbestitigung Account ange|egt werden.
Prufungen Berufsbezeichnung: Kaufmann fur Biromanagement
Ausbildungszeitraum: 01.09.2018-28.02.2021

Online Account:
° Passwort zuriicksetzen
Einstellungen

Name, Vorname: Musterfrau, Julia (0000954136)
Vertragsart: Berufsausbildungsverhiltnis
Eintragungsbestitigung: Eintragungsbestitigung
Berufsbereichnung: Industriemnechanikerin

ebau

1.09.2019-28.02.20

Anderungsmail

Ausbildungszeitraum:
Online Account: @

Daten aktualisieren:




1. Vorbereitung durch Ausbildungsbetrieb

Profil  Ausbildung Fortbildungsprufungen

Start » Aushildung » Auibildungsbetrieh » Ausbilder

2. Schritt:
Ausbildungsbetrieb Ausbilder/-in Account fir Ausbilder anlegen.

Py Wp— Ealls Sie ewnasn neves-n Ausbiides-in registnianen machien, senden Sie uns bitfe die ausgetolte

Ausbildevkarte s
Im Betriebeportal sind unter dem Menupunkt
Ausbildungsberufe Ausbilder, die zu Ihrer Ausbildungsstatte registriert sind: . ' . .
»2Ausbilder/-in“ alle gemeldeten Ausbilder/-innen
. Testfirma 3 | Passau | Nibslungenstr. 15 {0000866557) v i
Ausbilder/-in verzeichnet.

O Inaktive Aushilder ebenfalls aneeigen

o S Es werden Ihnen all Ihre Ausbilder/-innen
Unternehmensprasentation ( J
Geburtsdatum: 01011980 .
Glllthg ab - giktig bis: 15.07.2019 - | angezelgt.
Lehrstellenbérse Anzahl ::k1'r\lr&-.'ukunflig:-.ﬁ.mhis:: ]
Zu den Berufen: Mehr...
E-Mail-Adresse: petrasonnbeitnen@patsau ihkode
aushildungsatlas Benutzername fur das Online Portal: 163#AT1330 H H H
e R = Sollte noch kein Account angelegt sein, klicken
Sie beim jeweiligen Ausbilder/-in auf den Button
Name: Max Mustermann .
0000864848) »<Account anlegen” und folgen den weiteren
Geburtsdatum: 01011966
Giltig ab - gilltig bis: 050022002 - / Angaben
Anzahl aktive & zukiinflige Azubis: 16

Zu den Berufen:
E-Mail-Adresse;
Benutzername fiir das Online Portald

Account anlegen

Daten aktualisieren:



2. Erstellung des Ausbildungsnachweises durch Auszubildende

niederbayern.de/azubiportal
Ausbildung  Fortbildungsprifungen

Start » Ausbildung » Auszubildende

[P
Ausbildung 1

Auszubildende melden sich mit den Login-Daten an.

. Auszubildende
f{ Alle Informationen zu Ihren Ausbildungsvertragen mit
Priifungsterminen, Einladungsdaten, Priifungsergebnissen und

Simgiifubs B proickarbeien. Sofern das Passwort vergessen wurde, kann tber den
¢ ; ' Button ,Passwort vergessen® ein Neues angefordert
Ausbilder > yem e werden.
Auszubildende Azubinummer Passwort
Das neue Passwort wird an die im Portal hinterlegte E-
Prifer

Mail-Adresse der Auszubildenden geschickt.


http://www.ihk-niederbayern.de/azubiportal

2. Erstellung des Ausbildungsnachweises durch Auszubildende

B Niederbayern

Ausbildung

Start » Ausbildung » Auszubildende » Ausbildungsnachweise

Ausbildungsnachweise

Auszubildende/-r: Wolfgang Muster (0000896243)

Ausbildungsvertrag: 01.09.2018 - 28.02.2021 v

Beruf: Kaufmann fiir Biromanagement
Ausbildungszeitraum: 01.09.2018 - 28.02.2021
Rerufsbeschreibung: Berufsbeschreibung
sbildungsplan: Ausbildungsplan

Profil

Ausbildungsnachweise

lhre Ausbildungsnachweise:

E-Mails Bitte beachten Sie, dass Sie die Nachweise wochenweise fiihren und den Zeitraum von Montag
bis Sonntag hinterlegen. Ab dem zweiten A d
vorbelegt und kann nicht mehr geandert werden.

e

Neuer Eintrag Drucken

el b

is wird das Begil

Dokumente

Fragen rund um die Ausbildung

Im MenUpunkt ,Ausbildungsnachweise® kann tber den
Button ,Neuer Eintrag“ der Ausbildungsnachweis
erstellt werden.

Tipp:

Unter dem Menupunkt ,Fragen rund um die
Ausbildung“ sind FAQ zu den Ausbildungsnachweisen
eingestellt.



2. Erstellung des Ausbildungsnachweises durch Auszubildende

JEtraumm wom: ) bisc )

(R 07mana

Mashildungabachnin/-shteilung: () @

E-Msill dest Betreewers: (7) i E-Mail dest Betrevers [Wiederholung): (7]

Baetriebliche Titigheilen

Hspt i iy ool et Thihedier hordirg] wiedion

Uinlerwetzsngen, betrieblicher Untermicht, sonstige Schulueger:
Haned bl sl i g atriabiichad LrslieThoid ok o Sohdumon istirligt wirden

Berufsschule (Untemichisthemen
e et el T r Bl gl himlertant wirden

PO - Dl

.

@ eichern & Senden 2 Abbruch

“Plichticider

Die Ausbildungsnachweise sollen stets an einem
Sonntag enden! Nur beim ersten Ausbildungsnachweis
kann der Berichtszeitraum frei angegeben werden.
Danach wird dieser automatisch (7 Tage) vorbelegt.

Hier ist die E-Mail-Adresse der Person einzutragen, die
den Ausbildungsnachweis genehmigen soll.

Hinweis:
* Auszubildende in technischen Berufen fihren einen
Tagesbericht (bitte Wochentage angeben)

* Auszubildende in kaufmé&nnischen oder sonstigen
Berufen erstellen einen Wochenbericht

Unterweisungen sowie Unterrichtsthemen sind in den
anderen Feldern anzugeben

Hier kdnnen optional PDF-Dateien hochgeladen werden.

Mit dem Button ,Speichern“ kann der
Ausbildungsnachweis als Entwurf gespeichert und zu
einem spéateren Zeitpunkt fertig gestellt werden. Mit
~opeichern und Senden” wird der Nachweis final zur
Genehmigung Ubermittelt



2. Erstellung des Ausbildungsnachweises durch Auszubildende

B Niederbayern

Ausbildung n

Start » Ausbildung » Auszubildende » Ausbildungsnachweise

Ausbildungsnachweise

Hier kann der aktuelle Status der
Ausbildungsnachweise eingesehen werden.

i Auszubildende/-r: Anna Test (0000903652)
Profil Ausbildungsvertrag:
gsvertrag: 01.08.2018-31.07.2021 v
Ausbildungsverhaltnisse Beruf: Kauffrau fiir Biiromanagement
Ausbildungszeitraum: 01.08.2018- 31.07.2021
Berufsbeschreibung: Berufsheschreibung
Ausbildungsnachweise Ausbildungsplan: Ausbildungsplan F H .
unktionen:
Ihre Priifungen Ihre Aushildungsnachweise:
Zeitraum: 16.11.2020 - 22.11.2020 . i . i
E-Mails Ausbildungsabschnitt/-abteilung; Test / Ausbildungsnachweis bearbeiten
Betreuer: michael.pangratz@passau.ihk.de o
Status: Nachweis abgelehnt
Dokumente Aktion: /40
el ULOR201E- 15112020 # Ausbildungsnachweis versenden
Ausbildungsabschnitt/-abteilung: XY
Aktuelle Informationen i i
Betreuer: michael.pangratz@passau.ihk.de
Status: Nachweis genehmigt

Aktion:

HeLerEntE m

Fragen rund um die Ausbildung

. Ausbildungsnachweis I6schen



3. Genehmigung durch Ausbilder oder Ausbildungsbeauftragte

anK Niederbayern

Ausbildung  Fortbildungsprufungen

Start » Ausbildung » Ausbilder

Ausbildung

Ausbildungsbetriebe

Ausbilder >

Auszubildende

Prufer

@IHK Niederbayer

Benutzername/E-Mail

©Fotolia.com

E-Mail-Adresse

Passwort

PIN

Ausbilder

Informationssystem zu den Ihnen anvertrauten Auszubildenden

e < S y e 3
mit Pr gsterminen, Einl g Priifungsergebnissen

und Projektarbeiten.

Genehmigung Ausbildungsnachweise

—

Haben Sie keine Zugangsdaten als Ausbilder und miissen einen

Ausbildungsnachweis genehmigen, so melden Sie sich hier an.

—

Die Genehmigung von Ausbildungsnachweisen
erfolgt unter www.ihk-niederbayern.de/ausbilderportal

Ausbilder mit einem registrierten Account melden sich
hier an.

Ausbildungsbeauftragte oder Ausbilder ohne Account
melden sich hier mit ihrer E-Mail-Adresse und der
zugehdorigen PIN (aus der ersten Benachrichtigungs-
E-Mail) an.



http://www.ihk-niederbayern.de/ausbilderportal

3. Genehmigung durch Ausbilder

Profil  Ausbildung .

Start » Ausbildung » Ausbilder » Ausbildungsnachweise

Unter dem Menupunkt ,Ausbildungsnachweise”

/ . konnen alle offenen Ausbildungsnachweise angezeigt
Ausbildungsnachweise

werden.

Ausbitdungsberufe

Bereits genehmigte oder abgelehnte Ausbildungsnachweise konnen Ste uber den Menlpunkt *fhr{e) ]

Auszubildende/r* emsehen. . . . . .
Ihe/e Auszubildendes Mit einem Klick auf ,mehr ...“ kdnnen diese entweder
Folgende Ausbildungsnachweise sind noch nicht bearbeitet worden: genehmigt oder abgelehnt werden.
Ausbildungsnachweise
Genehmigenyiblenentis: 0406200 @) Bei Ablehnung muss eine Begriindung angefihrt
Ausrublidende: Baver, Lena
Zeitraum 1509.2019- 21.09.2019 we rden :
Ausbildungsabschnitt/-abtellung:  test
Aktueiie Intormationen Betrever: aushilder2@bikeleuchte de

Status: . nehmigung . .
Detals Bereits genehmigte oder abgelehnte

e Ausbildungsnachweise der zugeteilten Azubis knnen
Zeftraum: 23.04.2020 - 29.04.2020 C H £
prorl o7 unter dem MenuUpunkt ,Ihr/e Auszubildende/r

Betreyer: ausbiider2@blkeleuchte.de H

Status Warten auf Genehmigung eingesehen werden.

Detalls: mehe



3. Genehmigung durch Ausbildungsbeauftragte

Ausbildung n

Start » Ausbild b beauftragter » Ausbild hweise

Unter dem Menupunkt ,Offene

: . . Ausbildungsnachweise® werden noch nicht
S Aushildungsnachweise

bearbeitete Ausbildungsnachweise angezeigt.

Bereits genehmigte Ausbildungsnachweise kdnnen Sie iiber den Meniipunkt "lhr/e
Auszubildende/r" einsehen.

Mit einem Klick auf ,mehr ...“ kdnnen aktuelle
Folgende Ausbildungsnachweise sind noch nicht bearbeitet worden: Ausbildungsnachweise entweder genehmigt oder

Offene Ausbildungsnachweise

Genehmigen/Ablehnen bis: 12.12.20209 abgelehnt we rden .

Auszubildende: Test, Anna . .
Zeitraum: 0L082018- 15.11.2020 Werden Berichte abgelehnt, so muss eine
Ausbildungsabschnitt/-abteilyg " "

Status: Warten auf GenchW g Begrindung angefuhrt werden.

Details: mehr...

Genehmigen/Ablehnen bis: WpliT

Auszubildende: Test, Anna

Zeitraum: 16.11.2020 - 22.11.2020

Ausbildungsabschnitt/-abteilung: Test

Status: Warten auf Genehmigung

Details: mehr...



¢ m Niederbayern

- Bitte achten Sie auf eine korrekte Eingabe der E-Mail-Adressen.

* Im Menupunkt ,Fragen rund um die Ausbildung® in unserem Online-Portal finden Sie
unter ,Digitaler Ausbildungsnachweise — FAQ" weitere Informationen.



